Uchwata Nr 34/193/15
Zarzadu Powiatu w Janowie Lubelskim

z dnia 24 czerwca 2015 r.

w sprawie wdrozenia ,,Regulaminu kontroli realizacji zadah publicznych zlecanych przez Powiat Janowski
organizacjom pozarzgdowym oraz podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i 0 wolontariacie”.

Na podstawie art. 4 ust. 1 pkt 22 i art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (t.].
Dz.U.z2013 1. poz. 595 z pézn. zm.) w zwigzku z art. 17 i 18 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie (tj. Dz. U. 22014 r. poz. 1118 z p6zn. zm.)

uchwala sig co nastepuje:

§1.

Wprowadza si¢ ,Regulamin kontroli realizacji zadah publicznych zlecanych przez Powiat Janowski
organizacjom pozarzadowym oraz podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie”, okreslajgcy zasady ich przeprowadzania.

§2.

Regulamin, o ktérym mowa w § 1 stanowi zatacznik do niniejszej uchwaty.

§ 3.

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Przewodniczacemu Zarzgdu Powiatu,

§ 4.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zalgeznik do Uchwaty Nr 34/193/15
Zarzadu Powiatu w Janowie Lubelskim
z dnia 24 czerwca 2015 1.

REGULAMIN KONTROLI REALIZACJI ZADAN PUBLICZNYCH ZLECANYCH PRZEZ POWIAT
JANOWSKI ORGANIZACJOM POZARZADOWYM ORAZ PODMIOTOM, O KTORYCH MOWA
W ART. 3 UST. 3 USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 R. O DZIALALNOSCI POZYTKU
PUBLICZNEGO I O WOLONTARIACIE.

§ 1. Postanowienia ogélne

Regulamin kontroli realizacji zadai publicznych zlecanych przez Powiat Janowski organizacjom
pozarzadowym oraz podmiotom, o ktérych mowa wart.3 ust. 3 ustawy zdnia 24 kwietnia 2003 r.
o dzialalnoci pozytku publicznego i o wolontariacie, zwany w dalszej czeéci Regulaminem, okresla zasady
kontroli realizacji zleconych przez Powiat Janowski zadan publicznych,

§ 2. Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:
1) Powiecie — nalezy przez to rozumie¢ Powiat Janowski;
2) Starostwie — nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Janowie Lubelskim;

3) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie (t.j. Dz. U. 22014 r. poz. 1118 z pézn. zm.);

4) organizacji pozarzadowe]j — nalezy przez to rozumie¢ organizacj¢ w rozumieniu art. 3 ust. 2 i 3 ww. ustawy;

5) zadaniu publicznym — nalezy przez to rozumie¢ zadania okreslone w art. 4 ustawy ww. oraz w art. 4 ustawy
z dnia’5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 595 z p6zn. zm.);

6) podmiocie kontrolowanym — nalezy przez to rozumieé organizacje pozarzgdows realizujacg zlecone przez
Powiat zadanie publiczne, w ktdrej przeprowadza sie ¢zynnosci kontrolne;

7) umowie - nalezy przez to rozumie¢ umowe o wsparcie lub powierzenie realizacji zadania publicznego zawarta
pomiedzy Powiatem, a organizacjg pozarzadowa.

§ 3. 1. Kontrola realizacji zadan publicznych obejmuje sprawdzenie:
1} stanu realizacji zadania;

2) efektywnosci, rzetelnosci ijakosci wykonywania zadania — uzyskiwanie mozliwie najlepszych efektow
z poniesionych nakladéw, nalezyte iterminowe wykonanie zadania, wykonanie zadania zgodnie
z obowigzujgcymi standardami;

3) prawidtowosci wykorzystania $rodkéw publicznych otrzymanych na realizacje zadania;
4) spetnianie obowigzkéw wynikajacych z przepiséw prawa i postanowien umowy.

2. Kontroli dokonuje si¢ poprzez poréwnanie stanu faktycznego z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz
postanowieniami umowy zawartej na realizacje zadania.

3. Powiat moze prowadzi¢ biezacy monitoring realizacji zadan publicznych, w trakcie ich realizacji.

-



§ 4. Czynnosci organizacyjne
1. Kontrole przeprowadzajg osoby upowaznione przez Zarzad Powiatu.

2. Do udziatu w przeprowadzanin kontroli stosuje si¢ odpowiednio przepisy art. 24 ustawy z dnia 14 czerwca
1960 r. — Kodeks postgpowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 267 z pézn. zm.)

§ 5. Zawiadomienie o kontroli

1. O zakresie i terminie rozpoczgcia kontroli nalezy powiadomié kontrolowany podmiot na 3 dni robocze przed
j&j rozpoczeciem.

2. W powiadomieniu zamieszcza si¢ nastepujace informacje:

1) nazwe podmiotu kontrolowanego;

2) tytul zadania;

3) numer umowy;

4) okres realizacji zadania;

5) termin kontroli;

6) rodzaj kontroli, tj. w trakcie realizacji zadania lub po zakoriczeniu realizacji zadania.
3. Powiadomienie o kontroli przekazuje si¢ na pi$mie za posrednictwem jednej z wybranych form:

1) korespondencja pocztowa,

2) fax;

3) poczta elektroniczna,

4. W przypadku wystgpienia przeszkdd uniemozliwiajacych przeprowadzenie kontroli wyznacza sig nowy
termin,

§ 6. Miejsce kontroli
1. Kontrola moze odbywa¢ sie:
1} w siedzibie kontrolowanego podmiotu;
2) w migjscu realizowania zadania publicznego;
§ 7. Prawa i obowiazki kontrolujacych oraz kontrolowanych
1.Kontrolujgcy ma obowigzek wykonywac czynnosci kontrolne w sposdb obiektywny, rzetelny, terminowy.

2. W ramach kontroli realizacji zadania publicznego, kontrolujgcy z zachowaniem przepiséw o ochronie
danych osobowych, mogg bada¢ dokumenty i inne nosniki informacji, ktére maja lub moga mieé znaczenie dla
oceny prawidlowosci wykonywania zadania oraz zada¢ udzielania ustnie lub na pismie informacji dotyczacych
wykonania zadania publicznego.

3. Kontrolujacy jest obowiazany zachowaé w tajemnicy informacje, ktore uzyskal w zwiazku z wykonywaniem
czynnosci kontrolnych,

4. Przedstawiciel podmiotu kontrolowanego na zadanie kontrolujacego jest zobowigzany dostarczyé lub

......

przez kontrolujacego.

5. Przedstawiciel podmiotu kontrolowanego ma obowiagzek sporzadzenia na zgdanie kontrolujacego Kopii,
odpiséw lub wyciggow z dokumentéw, jak réwniez zestawien iobliczen sporzadzanych na podstawie
dokumentéw oraz potwierdzania ich zgodnosci z oryginatem z zachowaniem przepiséw o ochronie danych
osobowych.



§ 8. Dokumentowanie czynno$ci kontrolnych

1. Z przeprowadzonych czynno$ci kontrolnych sporzadza sie protokét kontroli w terminie 14 dni od dnia
zakoficzenia czynnosci kontrolnych. Wzor protokotu kontroli stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

2. Protokdt, o ktérym mowa w ust. 1 sporzadzany jest w dwéch jednobrzmigeych egzemplarzach, po jednym
dla kazdej ze stron umowy.

§ 9. Podmiotowi kontrolowanemu przystuguje prawo wniesienia do protokotu kontroli wyjasnien iuwag
w terminie 7 dni od daty podpisania protokotu.

§ 10. 1. Osoba reprezentujaca podmiot kontrolowany moze odméwié podpisania protokotu kontroli sktadajgc

pisemne wyjasnienie tej odmowy w terminie 3 dni od dnia otrzymania protokolu, w Sekretariacie Starostwa
Powiatowego w Janowie Lubelskim lub listem poleconym za posrednictwem poczty.

2. Jezeli osoba reprezentujaca podmiot kontrolowany odmawia podpisania protokolu — protokét podpisuja
Jjedynie osoby kontrolujace.

3. Odmowa podpisania protokotu nie wstrzymuje wydania wnioskéw pokontrolnych oraz dochodzenia zwrotu
dotacji w trybie okreslonym w odrebnych przepisach.

§ 11. 1. W przypadku stwierdzenia w trakcie kontroli nieprawidtowosci (z wyjatkiem sytuacji, w ktorej zespot
kontrolujacy uwzgledni wszystkie wyjasnienia podmiotu kontrolowanego, o ktorych mowa w § 9), zespot
kontrolujgey przygotowuje po uplywie terminu okreslonego w § 9 wystapienie pokontrolne. Wz6r wystapienia
pokontrolnego stanowi zalgeznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

2. Wystapienie pokontrolne podpisuje Starosta Janowski.

3. Wystapienie pokontrolne sporzadzane jest w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach, zktorych jeden
przekazywany jest podmiotowi kontrolowanemu, drugi pozostaje w aktach sprawy.

4. Podmiot kontrolowany zobowigzany jest w wyznaczonym terminie do wykonania wnioskéw pokontrolnych
i powiadomienia o tym organu kontrolnego.

§ 12. Protokoét kontroli oraz wystgpienie pokontrolne stanowiag podstawe do podjecia dalszych czynnosci

przewidzianych w odrgbnych przepisach prawa, wtym regulujacych tryb zwrotu dotacji oraz naruszenia
dyscypliny finanséw publicznych.

§ 13. Weryfikacja sprawozdan

1. Weryfikacja sprawozdan z realizacji zadania publicznego dokonywana jest kazdorazowo po ich zlozeniu
przez organizacje pozarzadowe.

2. Weryfikacja sprawozdan, o ktérej mowa wust. 1 polega na sprawdzeniu i analizie dokumentéw, w tym
poréwnaniu z umowa tresci sprawozdania i innych zataczonych lub przedtozonych dokumentéw.

3. Z weryfikacji sprawozdania sporzadza si¢ ,,analiz¢ sprawozdania”, ktérej wzér stanowi zalgeznik nr 3 do
niniejszego Regulaminu.

4. Zadanie uznaje si¢ za rozliczone zgodnie z umowa po zaakceptowaniu sprawozdania przez Zarzad Powiatu
w Janowie Lubelskim.

§ 14. Postanowienia koncowe

1. Zgodnie z art. 252 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2013 poz.
885 z p6zn. zm.) dotacje udzielone z budzetu jednostek samorzadu terytorialnego wykorzystane niezgodnie
z przeznaczeniem lub pobrane nienaleznie albo w nadmiernej wysokosci podlegajg zwrotowi do budzetu wraz
z odsetkami w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych, w ciggu 15 dni od dnia stwierdzenia powyzszych
okolicznosci. Dotacje, ktorych termin wykorzystania jest krétszy niz rok budzetowy, podlegaja zwrotowi
w terminie 15 dni po uptywie terminu wykorzystania dotacji (art. 252 ust. 2 ustawy o finansach publicznych).

2. W przypadku braku zwrotu dotacji, na podstawie ustawy o finansach publicznych, zgodnie z przepisami
ustawy — Kodeks postepowania administracyjnego wszczyna si¢ postepowanie administracyjne iwydaje
decyzj¢ w sprawie zwrotu dotacji.

A
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Nr sprawy

Zatacznik nr 1 do Regulaminu Kkontroli
realizacji zadai publicznych zlecanych
przez Powiat Janowski organizacjom
pozarzagdowym oraz podmictom,
oktédrych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy
zdnia 24 kwietnia 2003 r. o dziafalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie.

Miejscowosé, data

") Protokol z kontroli realizacji zadania publicznego zleconego przez

Zarzad Powiatu w Janowie Lubelskim

Protokét zkontroli realizacji zadania publicznego (tytul zadania: .......ccoceveeiveercenene. ) zzakresu
vnsesens oo (FOdza] T priorytet zadania) realizowanego na podstawie UMOWY NI .....coveueuiinneeinnne.., z dnia

...................... , przeprowadzonej przez:
| (imig i nazwisko i stanowisko sfuzbowe) ......... s
2 i (imie i nazwisko i stanowisko stuzbowe) ..........
wdniach ......ooviii
na podstawie upowaznienia nr........c.veevvvueeniinenenn.

Cze$é wstepna; informacje ogélne:

.,.—J Nazwa i adres podmiotu kontrolowanego

Imiona i nazwiska 0s6b upowaznionych do reprezentacji podmiotu kontrolowanego

Miejsce realizacji zadania publicznego

Miejsce kontroli

Okres objety kontrolg

Imiona i nazwiska oséb udzielajacych informacji po stronie podmiotu kontrolowanego




Cze$¢ ustaleniowa:

I Stan realizacji zadania:

Termin deklarowany w ofercie Faktyczny termin

Termin realizacji zadania
i harmonogramie

II. Efektywnos¢, rzetelnosc i jako§é wykonywania zadania
1. Rezultaty (zgodnie z p. 10 w cz. IT oferty) ..o
2. Zgodno$¢ z harmonogramem rzeczowym ............cou....
3. terminowos¢ wykonania zadania (zgodnosé¢ z harmonogramem czasowym) .................
4. Realizacja zadania zgodnie z opisem poszczegdlnych dziatan okreslonym w ofercie i harmonogramie:

Stan faktyczny

Stan deklarowany

5. Zasoby kadrowe wykorzystywane przy realizacji zadania:
Stan faktyczny

9.

| Stan deklarowany

6. Zasoby rzeczowe wykorzystane przy realizacji zadania publicznego:
Stan faktyczny

Stan deklarowany

7. Liczba uczestnikéw/beneficjentéw/grup adresatow zadania publicznego:
Stan faktyczny

Stan deklarowany

8. Realizacja celow i osiggnigceie rezultatéw deklarowanych w ofercie:
Cele i rezultaty osiggniete

Cele i rezultaty deklarowane

III. Prawidlowos¢ wykorzystania Srodkéw publicznych otrzymanych na realizacj¢ zadania.

I. Wydatkowanie dotacji zgodnie z zawartg umowa (kosztorysem ze wzgledu na rodzaj kosztéw) :

E‘\\_,‘)Wydatki deklarowane Wydatki faktyczne
|
2. Wydatkowanie z pozostatych Zrédet finansowania:
Stan deklarowany Stan faktyczny

3. Stosowanie ustawy Prawo zaméwien publicznych przy wydatkowaniu dotacji (jesli dotyczy):

.........................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................




IV. Spelmianie obowigzkéw wynikajacych z przepiséw prawa i postanowien umowy.
1. Prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiegowej:

L 0 T T AT basvnrs i o 558 AR RS RAERAA AT EA
B somamemcsmmemmmmsmmss e i s s e e e s
S o T TR0 ST ST b sty A AL AR A RS A AR OSSR
Protokot zostat sporzadzony w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.
Podpisy i pieczatki 0s6b kontrolujgcych: Podpisy i pieczatki oséb upowaznionych do
reprezentacji podmiotu kontrolowanego
L L
2 2
Uwagi:



Zatacznik nr 2 do Regulaminu kontroli
realizacji zadan publicznych zlecanych
przez Powiat Janowski organizacjom
pozarzadowym oraz podmiotom,
o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy
zdnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie.

Miejscowo$é, data

Nr sprawy

Wystgpienie pokontrolne dotyczace realizacji zadania publicznego

Informuje, ze Powiat Janowski przeprowadzit kontrol¢ realizacji zadania publicznego w zakresie:
stanu realizacji zadania, efektywnosci, rzetelnosci i jakosei jego wykonania, prawidtowosci i wykorzystania
srodkéw publicznych otrzymanych na realizacje zadania, prowadzenia dokumentacji okre$lonej w przepisach
prawa i postanowieniach Umowy.

Kontrole przeprowadzit zespdt w skladzie:

na podstawie upowaznien Starosty Janowskiego Nr.................... SN
Kontrole przeprowadzono w okresie od ...................... s RO
I. Ustalenia kontroli:
1. W zakresie stanu realizacji zadania ....................coooiiiiiiiiiiiii e,
2. W zakresie efektywnosci, rzetelnosci i jakosci wykonania zadania ..................

3. W zakresie prawidlowosci wykorzystania $rodkéw publicznych otrzymanych na realizacje zadania

4. Spelnianie obowigzkow wynikajgcych Z przepisow prawa i postanowien umowy

Pouczenie
Podmiot kontrolowany jest zobowigzany w terminie 14 dni od dnia otrzymania
wystapienia pokontrolnego do wykonania zalecen pokontrolnych i powiadomienia o tym organu
kontrolujgcego.




Miejscowoéé, data

Zatacznik nr 3 do Regulaminu kontroli
realizacji zadan publicznych zlecanych
przez Powiat Janowski organizacjom
pozarzagdowym oraz podmiotom,
oktérych mowa wart. 3 ust. 3 ustawy
zdnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie,

Nr sprawy
Nazwa zadania
Nr umowy
{(wsparcie/powierzenie)
Zleceniobiorca
czes¢ formalna tak/nie uwagi

Czy sprawozdanie wplynglo w wymaganym w umowie
terminie?

Czy sprawozdanie zostalo sporzadzone na prawidlowym
formularzu?

Czy sprawozdanie podpisane jest przez uprawnione osoby?

Czy termin realizacji zadania zgadza sig z terminem
wymaganym w umowie?

Czy sprawozdanie zawiera wszystkie wymagane zalgczniki —
prawidlowo opisane i opieczgtowane (jesli dotyczy)?

Czy wypelnione zostaly wszystkie pola sprawozdania.
W przypadku, gdy dana pozycja sprawozdania nie bedzie
wypelniana powinno by¢ wpisane ,nie dotyczy”

czesé merytoryczna

tak/nie uwagi

Czy sprawozdanie jest spdjne, tzn. istnieje logiczne powigzanie
pomiedzy oferta / kosztorysem / harmonogramem,
a elementami sprawozdania?

Czy zrealizowane dzialania opisane zostaly w sprawozdaniu

w sposdb szczegdlowy i wyczerpujacy?; w opisie uwzglednione
zostaly wszystkie planowane dziatania i zakres ich realizacji
oraz efekty realizacji zadania.

Czy sprawozdanie zawiera bledy rachunkowe?

Czy poniesione wydatki s zwigzane z realizowanym
zadaniem?

Czy poniesione wydatki s3 zgodne z harmonogramem rzeczowo
— finansowym?

Czy zobowigzania platnicze wynikajace z realizacji zadania
zostaly viszczone w terminie okreslonym w umowie - terminie
realizacji zadania ? (dokumenty rozliczeniowe wystawione sq

w dacie realizacii zadania?.

ocena realizacji zadania zgodnie z art. 17 ustawy
o dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie)

2. 1)
stan realizacji zadania

2.2)
efektywnos¢ — uzyskanie mozliwie najlepszych efektéw
z poniesionych nakladow;




i

rzetelnos$¢ — nalezyte i terminowe wykonanie zadania;

jakos$¢ wykonania zadania — wykonanie zadania zgodnie

z obowigzujacymi standardami, przepisami, zasoby kadrowe

(kwalifikacje) wykorzystane przy realizacji zadania;

2.3)

prawidlowosé wykorzystania srodkéw publicznych
otrzymanych na realizacj¢ zadania (zgodnie z danymi
zamieszczonymi ponizej, w czgéci finansowej 1 kosztorysie
realizacji zadania);

2.4)

prowadzenie dokumentacji okre§lonej w przepisach prawa
i postanowieniach umowy

Czy konieczne jest dokonanie wyjasniefi ewentualnych

odstepstw w realizacji, zardwno jeéli chodzi o zakres rzeczowy

jak i harmonogram?

Realizacja zakresu

IrZeczowego

(krétki opis)

Uwagi: Zakres rzeczowy zadania nie zostal/zostal* zrealizowany prawidiowo.
Nie zostata wykonana nastgpujaca czesé zadania:*

czesc finansowa

Koszty
zadania

PLAN

Yo

WYKONANIE

(PLN)

Roéznica

1

4.

kol.5 -kol. 3

wysokosé
dotacji

srodki
finansowe
wlasne i inne

wkiad
osobowy

catkowity
koszt zadania

Zmiana udzialu dotacji w calkowitym koszcie zadania o .....punktéw % (maksymalne zwigkszenie w dopuszczonej
granicy ...... punktéw %).

Kosztorys realizacji zadania

ROZNIC
Rodzaj Koszt calkowity Koszt Ztegoz Ztego A% ztegoz Ztegoz Koszt do Koszt do
kosztéw (PLN) cal wnioskowanej waioskowa | o cenonn finansowan finansowanych pokrycia pokrycia z
zeodnic kowity dotacji nej Ku do ych Srodkéw 4 wkladu
ZXkosztoryse {PLN) dotacji Srodkéw wlasoych, wkiadu osobowe-go
m planu wlasnych, $rodkéw z osobowe-
(merytorycz (kol. 4 - Srodkéw z innych Zrode } 20
ne, kol. 5} innych oraz wplat i oplat
administracy Zridel adresatiw
jne zwig oraz wplat
zang i oplat WYKONA
z realizacjy adresatéw NIE
zadania ELAN NYKO ELAN WYKONA
NIE
ELAN
1. 2, 3. 4. 5. X 6. 7. 8 9.
OGOLEM X




Przesunigcia pomigdzy pozycjami kosztorysu kosztéw finansowanych z dotacji, wykazanych w sprawozdaniu
(dopuszczalne przesunigcie — zwiekszenie nie wigcej niz ...... %).

Przesunigcia kosztéw powyzej dopuszezalnej granicy %, na pisemny wniosek zleceniobiorcy- zwiekszenie nie wigcej niz
7

Kwota naliczona do zwrotu z powodu bl¢dnego przesunigcia sSrodkéw pochodzacych z dotacji to ......... zl.
Uwagi:
Wykorzystanie dotacji Wysokosé

przyznanej dotacji

Uwagi: Dotacja w catodci/czgsei/nie* zostala wykorzystana zgodnie
Z przeznaczeniem,

Dotacja w wysokosci ...... nie zostala wykorzystana zgodnie z przeznaczeniem*.

Realizacja wktadu wlasnego Wysokos¢ wkladu
(dotyczy realizacji projektow na wsparcie | Wiasnego (zgodnie

lizacji zadania) Z Uumowsg)
FEGHETCIL SO0 Wktad wlasny zostal zrealizowany w wysokosci .......

Zmniejszono/zwigkszono wysokos$é wkladu wlasnego o ..........
Osiagnigto przychdd z realizacji zadania w wysokosci ...........

sporzgdzil; dater woconmamisims e e
zaakceptowal, data: ........ccocceiiiiiiiiic e

*- niepotrzebne skresli¢




